KATALOG INFORMACIJ JAVNEGA ZNACAJA
UNIVERZA V LJUBLJANI
FILOZOFSKA FAKULTETA

OSNOVNI PODATKI O KATALOGU

SPLOSNI PODATKI O ZAVODU IN INFORMACIJAH JAVNEGA ZNACAJA S KATERIMI RAZPOLAGA
OPIS NACINA DOSTOPA DO DRUGIH INFORMACIJ JAVNEGA ZNACAJA

SEZNAM NAJPOGOSTEJE ZAHTEVANIH INFORMACIJ JAVNEGA ZNACAJA

sl N

1. OSNOVNI PODATKI O KATALOGU

Naziv zavoda: Univerza v Ljubljani
Filozofska fakulteta
AskerCeva cesta 2
1000 Ljubljana
tel. §t.: 012411000
fax. 8t.. 01 425 93 37
spletna stran: http://www.ff.uni-lj.si

Odgovorna oseba: prof. dr. Roman Kuhar
Datum prve objave kataloga: januar 2007
Datum zadnje spremembe:  november 2019

Katalog je dostopen na
spletnem naslovu: http://www.ff.uni-lj.si/oF akulteti/o_fakulteti

Katalog IJZ FF — nov 2019

Stran | 1


http://www.ff.uni-lj.si/

2. SPLOSNI PODATKI O ZAVODU IN INFORMACIJAH JAVNEGA ZNACAJA, S KATERIMI RAZPOLAGA
2.1 Kratek opis delovnega podroéja zavoda

POSLANSTVO FF

FF izobrazuje Studente in ustvarja vrhunske izobrazence z odprtim in kritiCnim misljenjem na podro¢ju humanistike in druzboslovja ter izobrazevanja uciteljev
s teh podrocij. Posebno pozornost posveca krepitvi ved nacionalnega pomena, ki soustvarjajo slovensko identiteto. Goji znanstvenoraziskovalno delo,
odpira nova znanstvena podro€ja, razvija interdisciplinarnost in za svoje Studente uvaja nove Studijske programe. Znanstvena spoznanja vkljucuje v Studijski
proces tako, da na tradicijah gradi novo kakovost, bistveno za slovensko samozavedanje in ustvarjalno prisotnost fakultete v mednarodnem prostoru.

VIZIJA FF
Filozofska fakulteta bo prerasla v eno najboljsih izobrazevalnih in raziskovalnih ustanov v SirSem mednarodnem okolju. Izhajajo¢ iz svobode znanstvenega
raziskovanja bo skrbela za znanstveni razvoj na vseh podrogjih, za katera usposablja strokovnjake. Studentom bo omogo¢ala, da  izkoristijo svoje talente in
dosezejo zastavljene cilie v svoji karieri. Dejavno bo sooblikovala okolje enakosti, soZitja in medsebojnega spoStovanja in s tem ne le Se naprej dajala
ucinkovito podporo svojim diplomantom. Prispevala bo tudi k reSevanju druzbenih vpra$anj in k duhovnemu razvoju slovenske, evropske in svetovne
skupnosti.
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2.2 Organigram zavoda in seznam vseh notranjih organizacijskih enot
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VODSTVO FAKULTETE
DEKAN

PRODEKANI
TAJNIK FAKULTETE

l .

ODDELKI FAKULTETE POSEBNE ENOTE

Osrednja humanistiéna

Oddelek za filozafijo faarre
_ knjiZnica
Oddelek za sociologijo
Oddelek za pedagogoiko in
andragogiko

Oddeléne knjiznice

Oddelek za psihologijo za slovenidino kot

Oddelek za zgodovino EREEE K (CS1

“ slovenisti

Oddelek za umetnostno zgodovino
Oddelek za arheologijo

Ocidetek za etnologijo in kulturno
antropologijo

Oddelek za geografijo

Oddelek za slovenistiko
Znanst no-raziskovalni

Oddelek za slavistiko institut (ZIFF)

Oddelek za romanske jezike in

knjizevnost

Oddelek za germaristiko z
nederlandistiko in skandinauvistiko

Oddelek za anglistiko in
amerikanistiko

Oddelek za klasiéno filologiio

Oddelek za primerjalno knjizevnost
in literarno teorijo

Oddelek za primerjalno in splosno
Jezikoslouje

Oddelek za muzikologijo

Oddelelk za bibliotekarstvo.
informacijsko znanost in

Oddelek za azijske Studije
Oddelek za prevajalstvo

Enota za Sport

l

UPRAVA
SKUPNE STROKOVNE SLUZBE

o in organi.

podrod

Glavna pisarna dekana

Sluzba za varnost in zdravje
pri delie
ko in Studentsko
podrodje

Shizba za Studijske zadeve
Mednarodna pisarna
Slhuzba za akreditacije
in spremijanje
Studijskih programov

Znanstveno-raziskovalno
podrod

Pravno-upravno
podre

Sluzba za pravno-upravne sadeve

Kadrovska sluzba

Finandno-racunovodsko
podrodje

Finanéno-racunovodska sluzba

onomsko-trino podre

Sluzba za ekonomsko-pravne
zadeve in trine programe

Gospodarsko-tehnisko

je

Gospodar.-teh. sluzba
Recepcija

Radunalniski center
Fotokopirnica

Stuzba za multimedijsko podporo



2.3 Kontaktni podatki

Pristojne osebe:

prof. dr. Roman Kuhar, dekan fakultete
tel. 8t.: 01 241 10 05; elektronska posta: glavnapisarna@ff.uni-lj.si

Tanja Hribar, tajnica fakultete
tel. 8t.: 01 241 10 10; elektronska posta: tajnistvo@ff.uni-lj.si

uradna oseba, pristojna za posredovanje informacij javnega znacaja: Matija Vedenik
tel. 8t.: 01 241 10 09; elektronska posta: matija.vedenik@ff.uni-Ij.si

odgovorna oseba za posredovanije informacij za medije: Kristina Zajc Bozi¢
tel. 8t.: 01 241 12 16; elektronska posta: kristina.zajc-bozic@ff.uni-lj.si

2.4 Seznam zakonov, podzakonskih aktov in predpisov Evropske unije z delovnega podrocja zavoda (preko drzavnega, lokalnega oziroma
evropskega registra predpisov)

Notranji predpisi:
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Statut Univerze v Ljubljani in drugi akti, ki jih sprejema Univerza v Ljubljani,

Pravila Filozofske fakultete,

Pravilnik programa Sloven$cina na tujih univerzah,

Pravilnik o delovni in pedagoski obveznosti visokoSolskih pedagoskih delavk in delavcev Filozofske fakultete Univerze v
Ljubljani,

Navodila za ravnanje z osnovnimi sredstvi Filozofske fakultete,

Pravilnik Filozofske fakultete o vrednotenju in izplaevanju delovne uspesnosti zaradi pove¢anega obsega dela,
Pravilnik kluba alumnov Filozofske fakultete,

Pravilnik o delovanju tiskovne komisije,

Pravilnik o podeljevanju priznanj Filozofske fakultete,

Pravilnik o zalozniski dejavnosti Filozofske fakultete,

Pravilnik o delovanju drustev na Filozofski fakulteti,

Pravilnik o izobrazevanju delavcev Filozofske fakultete,

Pravilnik o kandidiranju in volitvah dekana Filozofske fakultete Univerze v Ljubljani,

VVVVVVVYY VVVYVY
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Pravilnik Centra za slovenscino kot drugi in tuji jezik,

Pravilnik o izvajanju izpitov iz znanja slovenscine kot drugega in tujega jezika,

Pravilnik o izpitnem redu,

Pravilnik o podeljevanju priznanj Studentom Filozofske fakultete za najboljSo doktorsko disertacijo na podrocju humanistike
in druzboslovja,

Merila za reSevanje Studentskih proSen;,

Pravilnik o izrednem dodiplomskem Studiju,

Pravilnik o posebnih pogojih izobrazevanja kategoriziranih Sportnikov Studentov FF v Ljubljani,

Pravilnik o zakljucku Studija na Studijskih programih prve stopnje,

Pravilnik o magistrskem delu in zakljucku Studija na programih druge stopnje,

Pravilnik o podeljevanju nagrad Studentom Filozofske fakultete Univerze v Ljubljani,

Pravilnik o delovanju Studentskega sveta Filozofske fakultete,

Pravilnik o Studiju na programu tretje stopnje,

Pravilnik o organizaciji in izvajanju interdisciplinarnega doktorskega $tudijskega programa Humanistika in druzboslovije,
Pravilnik o ureditvi funkcije prodekanje Studentke,

Pravilnik o Stipendijah in $tudijskih podporah Studentom Filozofske fakultete,

Pravilnik o tutorskem sistemu na Filozofski fakulteti,

Pravilnik o volitvah predstavnikov $tudentov v Studentske svete &lanic in organe &lanic UL,

Pravilnik Studentskega sveta Filozofske fakultete o volitvah,

Pravilnik o splo3nih pogojih poslovanja OHK,

Pravilnik o volilni kampanji za volitve v UO Studentske organizacije Filozofske fakultete ter Studentski zbor Studentske
organizacije Univerze v Ljubljani.

VVVVVVVVVVVVVYVVVY VVVYVY

Objavljeni tudi na povezavi http://www.ff.uni-lj.si/oF akulteti/Pravilniki in https://www.uni-
lj.si/o_univerzi_v_ljubljani/organizacija__pravilniki_in_porocila/predpisi_statut_ul_in_pravilniki/

Drzavni predpisi:

Ustava Republike Slovenije,

Nacionalni program visokega Solstva RS,

Zakon o visokem Solstvu,

Odlok o preoblikovanju Univerze v Ljubljani,

Zakon o raziskovalni in razvojni dejavnosti in ostali predpisi s podrocja raziskovalne in razvojne dejavnosti,

Uredba o javnem financiranju visoko3olskih zavodov in drugih zavodov,

Zakon o strokovnih in znanstvenih naslovih,

VVVYYVYVY
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Zakon o vrednotenju in priznavanju izobrazevanja,
Zakon o delovnih razmerjih,

Zakon o javnih usluzbencih - prvi del,

Zakon o sistemu plac v javnem sektorju,

Zakon o varstvu osebnih podatkov,

Zakon o javnih financah,

Zakon o racunovodstvu,

Zakon o varnosti in zdravju pri delu,

Zakon o zavodih,

Zakon o sploSnem upravnem postopku,

Zakon o knjiznicarstvu,

Kolektivna pogodba za negospodarske dejavnosti v RS,
Kolektivna pogodba za dejavnost vzgoje in izobrazevanja v RS,
Kolektivna pogodba za javni sektor.

VVVVVVVVVVVVVY

Predpisi EU:

A\ 4

Izobrazevanje
- Sklep, st. 2/00 Pridruzitvenega sveta EU - Slovenija o sprejetju pogojev za sodelovanje Republike Slovenije v
programih skupnosti na podrocjih usposabljanja in izobraZevanja,
- Sklep 8t. UE-SI 959/99 Pridruzitvenega sveta z dne 29. 4. 1999, s katerim se sprejemajo dolocila in pogoji za
sodelovanje Slovenije v programih Skupnosti na podrogjih usposabljanja, mladine in izobrazevanja

2.5 Seznam strateskih in programskih dokumentov po vsebinskih sklopih

Poslanstvo Univerze v Ljubljani,

Poslanstvo in vizija Filozofske fakultete Univerze v Ljubljani,

Strategija Univerze v Ljubljani 2012 — 2020 (dostopna na povezavi: https://www.uni-lj.si/o_univerzi_v_ljubljani/strategija_ul/),
Pravila sistema kakovosti (dostopna na povezavi: https://www.uni-
lj.si/o_univerzi_v_ljubljani/organizacija__pravilniki_in_porocila/predpisi_statut_ul_in_pravilniki’2013071211432739/).

YV VY

2.6 Seznam vrst upravnih, sodnih ali zakonodajnih postopkov

» Prijavno-sprejemni postopek za vpis v prvi letnik visokoSolskega Studija,
> Postopek priznavanja izobraZevanja,
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» Postopek volitev v nazive visokoSolskih uCiteljev, znanstvenih delavcev in sodelavcev s habilitacijskih podrocij Filozofske
fakultete,
» Postopek v zahtevi dostopa do informacij javnega znacaja,
» Fakultetni akti, ki govorijo o postopkih, pravicah in dolZnostih Studentov ter o izpitnem reZimu, so:
- Pravilnik o izpitnem redu,
- Merila za reSevanje Studentskih prosen;,
- Pravilnik o izrednem dodiplomskem Studiju,
- Pravilnik o disciplinski odgovornosti Studentov Univerze v Ljubljani,
- Pravilnik o Studentih Sportnikih.

2.7 Seznam javnih evidenc, s katerimi zavod upravlja
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Evidence, ki so v skladu z Zakonom o varstvu osebnih podatkov prijavljene pri Informacijskem pooblas¢encu RS:

VVVVVVVVVVVVVVVVVVVYY

Evidenca uporabe osnovnih sredstev na domu,

Evidenca prijavljenih kandidatov za vpis in vpisanih Studentov,

Osebni karton Studenta,

Evidenca zapisnikov o izpitu,

Evidence o diplomantih,

Evidenca o nostrifikacijah tujih diplom,

Evidenca o priznavanju izobrazbe,

Evidenca uporabnikov knjiznice,

Evidenca o raziskovalcih,

Evidenca o zaposlenih delavcih,

Evidenca o osebnih prejemkih (place in honorarii),

Evidenca o poskodbah pri delu,

Evidenca o udeleZencih usposabljanj iz varnosti in zdravja pri delu ter poZarne varnosti,
Evidenca ¢lanov Kluba Alumnov Univerze v Ljubljani, Filozofske fakultete,

Evidenca o izdanih dokumentih o opravljenih izpitih iz znanja sloven$cine kot tujega jezika,
Evidenca izvajalcev programov in dejavnosti Centra za sloven$€ino kot drugi in tuji jezik,
Evidenca udelezencev izobraZevanj Centra za sloven3¢ino kot drugi in tuji jezik,
Evidenca prijavljenih kandidatov na razpis za PreSernove nagrade,

Evidenca videonadzornega sistema,

Kupci in stranke Knjigarne,

Evidenca o seznanjenosti s pozarnim redom,
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Evidenca o izpolnjevanju posebnih zdravstvenih zahtev zaposlenih,

Evidenca o seznanjenosti z Izjavo o varnosti z oceno tveganja,

Evidenca prijavljenih za vpis in vpisanih na Studijske programe za izpopolnjevanie,

Osebni karton vpisanih na Studijske programe za izpopolnjevanije,

Evidenca o izpitih in drugih Studijskih obveznostih vpisanih na Studijske programe za izpopolnjevanje,
Evidenca o izdanih dokumentih o koncanih Studijskih programih za izpopolnjevanje,

Evidenca o udeleZencih izobrazevanj Centra za pedagosko izobrazevanje UL FF,

Evidenca izdanih potrdil o izpitu iz znanja tujega jezika,

Evidenca o udeleZencih neformalnih oblik izobraZevanja SluZbe za trzne programe.

VVVVVVYVYYVYY

Druge evidence:

evidence v skladu z Zakonom o racunovodstvu, Zakonom o davku na dodano vrednost in Zakonom o dohodnini,
evidenco o habilitacijskih postopkih zunanjih kandidatov,

evidenco Studentskega dela,

evidenca o izdanih narocilnicah o nakupu blaga in naro€ilu storitev oziroma graden; ,

evidenca o uporabi prostorov,

evidenca uporabe in rezervacij sluzbenega vozila (kombi),

evidenco izposoje knjizni¢nega gradiva,

evidenco obiskov v ¢italnicah,

evidenco medknjiznicne izposoje,

seznam izdanih potrdil o zakljuCenem programu za Solske knjizniCarje,

seznam izdanih potrdil o zakljuCenem programu za ucitelje predmeta Verstva in etika,

seznam izdanih potrdil o profesionalnem usposabljanju strokovnih, delavcev v vzgoji in izobrazevanju.

VVVVVYVYYVYYVYVYVYVYYVY

2.8 Seznam drugih informatiziranih zbirk podatkov: /
2.9 Najpomembnejsi vsebinski sklopi drugih informacij javnega znac€aja oziroma seznam posameznih dokumentov

Dodiplomski Studij - programi,

Podiplomski Studij — programi,

Postopek priznavanja izobraZevanja,

Postopek volitev v nazive visokoSolskih uditeljev, znanstvenih delavcev in sodelavcev s habilitacijskih podro€ij Filozofske fakultete,
Prenovljeni programi po Bolonjskem modelu,

Studentski info sistem,

VVVYYY
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» Cenik,
» Mednarodno sodelovanje.

3. OPIS NACINA DOSTOPA DO DRUGIH INFORMACIJ JAVNEGA ZNACAJA
Vecina informacij je dostopna na spletni strani http://www.ff.uni-lj.si. Informacije so fizicno dostopne na sedezu Filozofske fakultete, in sicer vsak delavnik

v €asu uradnih ur vseh organizacijskih enot fakultete (oddelki, skupne strokovne sluzbe, ZIFF, OHK, CPI, CSDTJ).

4. SEZNAM NAJPOGOSTEJE ZAHTEVANIH INFORMACIJ JAVNEGA ZNACAJA
Seznam najpogosteje zahtevanih informacij oziroma tematskih sklopov:

» O placah javnih usluzbencev,
» O zakljucku Studija,
» O postopku izvolitve v naziv.
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